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REGLAMENTO DE SERVICIOS ESCOLARES.

LA JUNTA DIRECTIVA DEL COLEGIO
DE BACHILLERES DEL ESTADO DE
MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS FA-
CULTADES CONFERIDAS EN EL AR-
TiCULO 65, FRACCION I, DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS:
CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO
POR LOS ARTICULOS 6, FRACCION I, Y
8, FRACCIONES X Y Xlil, DEL DECRE-
TO NUMERO DOSCIENTOS SESENTA
Y SEIS QUE RATIFICA Y ADECUA LAS
DISPOSICIONES JURIDICAS QUE RE-
GULAN LA COMPETENCIA DEL ORGA-
NISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
DENOMINADO “COLEGIO DE BACHI-
LLERES DEL ESTADO DE MORELOS”;
ASi COMO 9, FRACCION I, 10 Y 14,
FRACCIONES X Y XIll, DEL ESTATUTO
GENERAL DEL COLEGIO DE BACHI-
LLERES DEL ESTADO DE MORELOS; Y
CON BASE EN LA SIGUIENTE:

EXPOSICION DE MOTIVOS

PRIMERO.- Que el Plan Estatal de De-
sarrollo 2013-2018 en el eje 2, “Morelos
con inversion social para la construccion
de la ciudadania”, establece que con la
obligatoriedad del bachillerato se genera-
ra equidad y ayudara a la formacion de la
democracia. Asimismo menciona, que la
Reforma Integral de la Educacién Media
Superior (RIEMS) busca fortalecer el perfil
de los egresados y educar a los jévenes
con base en la clase del ciudadano que se
requiere formar. La RIEMS representa una
via orientada hacia el mejoramiento de la
calidad de la educacion media superior.

SEGUNDO.- Que con fecha 23 de junio de
2009, se publicé en el Diario Oficial de la
Federacion, el Acuerdo nimero 442 por el
que se establece el Sistema Nacional de
Bachillerato (SNB) en un marco de diver-
sidad, en el cual, se sefalé que el marco
curricular comun en el que tiene su base
académica el Sistema Nacional de Bachi-
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llerato, tiene que acompanfarse de pautas
para una administracion escolar con reglas
transparentes y homogéneas en todas las
modalidades y subsistemas.

TERCERO.- La adecuacion del mapa cu-
rricular del Colegio de Bachilleres del Es-
tado de Morelos con un enfoque educativo
basado en el desarrollo de competencias,
el cual proporciona al estudiante aptitudes,
habilidades y conocimientos necesarios
que conforman el perfil de egreso para que
el estudiante logre el ingreso a la educa-
cion superior.

CUARTO.- Que el presente documento
surge como una necesidad de contar con
un Reglamento de Servicios escolares ac-
tualizado, adecuado a las Normas de Ser-
vicios escolares que integran el Sistema
Nacional de Bachillerato en el marco de la
Reforma Integral de la Educacion Media
Superior, y que permita la portabilidad de
estudios, asi coma el libre transito de los
estudiantes entre subsistemas y generar
las condiciones para la incorporacion de
Planteles y Centros de Servicios de Edu-
cacion Media Superior a Distancia (EM-
SAD) al SNB.

Por lo expuesto y fundado, hemos tenido a
bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE SERVICIOS ESCO-
LARES DEL COLEGIO DE BACHILLE-
RES DEL ESTADO DE MORELOS

CAPITULO | DE LAS DISPOSICIONES
GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de
observancia obligatoria para las autorida-
des académicas y administrativas, las per-
sonas titulares de las direcciones de los
planteles, los responsables de los Centros
de Servicios de Educacion Media Superior
a Distancia, coordinadores académicos,
coordinadores administrativos, personal
docente, padres de familia y tutores de los
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alumnos, la comunidad escolar y demas
personal involucrado en los procesos de
servicios escolares del Colegio de Bachi-
lleres del Estado de Morelos.

La ignorancia de lo dispuesto en el presen-
te Reglamento no exime su cumplimiento,
de modo que contra su observancia resul-
ta inoperante e improcedente alegar usos
y costumbres o practica en contrario.

Articulo 2. El presente ordenamiento tie-
ne por objeto reglamentar los requisitos,
términos y procedimientos para la admi-
sién, inscripciodn, reinscripcion, evaluacion,
revalidacion, y certificacion de estudios, de
los alumnos del Colegio de Bachilleres del
Estado de Morelos.

Articulo 3. Para efectos del presente Re-
glamento se entendera por:

I. Academia. Son los érganos colegiados
consultivos que agrupan al personal do-
cente, al personal docente con funciones
de asesoria técnica pedagodgica, al per-
sonal técnico docente, al personal con
funciones de supervision, al personal con
funciones de direccion que atiende los
planteles y centros de servicios de EM-
SAD del COBAEM

Il. Alumno. A la persona que se encuen-
tre debidamente inscrita en el COBAEM,
previo cumplimiento de los requisitos de
admision, inscripcién o reinscripcion, exi-
gidos por el mismo;

lll. Aspirante. A la persona que pretenda
formar parte del COBAEM como alumno;
IV. Calendario de actividades escolares.
Documento que establece la agenda aca-
démica, administrativa y laboral en el CO-
BAEM.

V. Centro de Servicios de EMSAD. Al Cen-
tro de Servicios de Educacion Media Su-
perior a Distancia del COBAEM,;

VI. Certificacion. Al procedimiento me-
diante el cual el COBAEM, a través de un
documento oficial, otorga a los alumnos la
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acreditacion parcial o total de las Unida-
des de Aprendizaje Curricular cursadas,
correspondientes al plan de estudios de
bachillerato general;

VII. Ciclo escolar. A los periodos semestrales

en que el alumno cursa la totalidad de las
Unidades de Aprendizaje Curricular, de
acuerdo al mapa curricular vigente;

VIil. COBAEM. Al Organismo Publico Des-
centralizado denominado “Colegio de Ba-
chilleres del Estado de Morelos”;

IX. Evaluacion. Al proceso permanente y
sistematico, mediante el cual se obtiene
informacion cuantitativa, cualitativa y per-
tinente, para la acreditacién de las Unida-
des de Aprendizaje Curricular que integran
el mapa curricular vigente en el COBAEM,;
X. Evidencias de aprendizaje. Manifesta-
cion del aprendizaje, que refiere a la com-
probacion de lo que “sabe”, “sabe hacer”
y “es” el aprendiz. Pueden ser de conoci-
miento y de desempefio, de las cuales se
pueden inferir los logros de aprendizaje y
establecer el desarrollo o no de las com-
petencias.

XI. Inscripcion. Al proceso administrativo,
mediante el cual el aspirante cumple con
todos los requisitos de la convocatoria, asi
como lo establecido en el Capitulo Il del
presente Reglamento, para que legalmen-
te esté registrado como alumno;

XIll. Plan de estudios. Conjunto de compo-
nentes y actividades paraescolares y su
secuencia en la formacion semestral de la
oferta educativa estructurada en el mapa
curricular.

XIil. Portabilidad de estudios. Al recono-
cimiento de las Unidades de Aprendizaje
Curricular, sin importar el grado, plantel,
subsistema o modalidad de educacion
media superior en que el alumno las haya
cursado, tramite simplificado de equivalen-
cia de estudios;

XIV. Periferia. Quinientos metros de dis-
tancia del plantel.

XV. Programa de estudios. Documento
rector que define las competencias para
la vida, el perfil de egreso, los estandares
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curriculares y los aprendizajes esperados
que constituyen el trayecto formativo de
los alumnos.

XVI. Reglamento Interno. Al presente ins-
trumento juridico;

XVII. Reinscripcion, al proceso adminis-
trativo, mediante el cual el alumno cumple
con todos los requisitos contemplados en
el Capitulo IV del presente Reglamento
para gozar de los servicios educativos que
presta el COBAEM,;

XVIII. Revalidacion. Al acto administrativo
mediante el cual la Secretaria de Educa-
cion del Poder Ejecutivo Estatal otorga
validez oficial a los estudios realizados en
el extranjero, siempre y cuando sean equi-
parables con los que imparte el COBAEM,;
XIX. Secuencia didactica. Sucesion de
elementos o hechos que mantienen un
vinculo entre si. Didactico, por su parte, es
un adjetivo que se vincula a las técnicas,
los métodos y las pautas que favorecen
un proceso educativo. Estos son los dos
conceptos que conforman la definiciéon de
secuencia didactica, y que hace referencia
al conjunto de actividades educativas que,
encadenadas, permiten abordar de distin-
tas maneras un objeto de estudio. Todas
las actividades deben compartir un hilo
conductor que posibilite a los estudiantes
desarrollar su aprendizaje de forma articu-
lada y coherente.

XX. Secretaria. A la Secretaria de Educa-
cion del Poder Ejecutivo Estatal;

XXI. SEP. A la Secretaria de Educacion
Publica del Poder Ejecutivo Federal;

XXIl. Transito de alumnos, al proceso ad-
ministrativo que permite la movilidad de
alumnos entre los subsistemas, planteles
0 modalidades de educacién media supe-
rior; en este proceso, el COBAEM recono-
ce la portabilidad de los estudios realiza-
dos por el alumno;

XXIIl. Tutor. A la persona que por ley es
responsable del adolescente en la procu-
racion de su educacién y su formacion in-
tegral, y

XXIV. UAC. A cada Unidad de Aprendizaje
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Curricular.

Articulo 4. La direccién general verificara
la aplicacion y operacion del presente Re-
glamento en el COBAEM.

Articulo 5. EI COBAEM con el objeto de
dar cumplimiento a la Ley de atencién y
reparacion a victimas del delito y de vio-
laciones a los derechos humanos para el
Estado de Morelos, buscara dentro de sus
facultades normativas brindar el apoyo ne-
cesario.

Articulo 6. El titular de la Direccidon Aca-
démica, Direccion del Plantel y el respon-
sable del Centro de Servicios de EMSAD
son los encargados de capacitar al perso-
nal del COBAEM en la interpretacion del
presente Reglamento, asesorar perma-
nentemente a los involucrados en los pro-
cesos administrativos, verificar su cumpli-
miento y supervisar el uso de los formatos
oficiales y de apoyo. -

Articulo 7. Es responsabilidad de la Di-
reccién del Plantel, del responsable del
Centro de Servicios de EMSAD, de la
Coordinacién Académica y de servicios
escolares, la aplicacion de la presente
norma, la emision de informacién y expe-
dicion de la documentacion respectiva al
departamento de servicios escolares del
COBAEM.

Articulo 8. La Direccion del Plantel, el
responsable del Centro de Servicios de
EMSAD, en conjunto con la Coordinacion
Académica, deberan entregar en tiempo
y forma al departamento de servicios es-
colares del COBAEM la documentacion
que ampare los procesos de admision,
inscripcion, reinscripcion, certificacion 'y
portabilidad de estudios correspondientes;
asimismo son responsables de realizar
las acciones necesarias para que se expi-
dan en tiempo y forma los documentos de

acreditacion.
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Articulo 9. La Direccion del Plantel, el
responsable del Centro de Servicios de
EMSAD, la Coordinacion Académica, co-
adyuvaran a que se cumpla el pleno dere-
cho a la educacion, la efectiva igualdad en
oportunidades de acceso y permanencia
del alumno a'los servicios educativos.
Asimismo, deberan garantizar el uso co-
rrecto de los formatos oficiales y ante las
instancias correspondientes.

Articulo 10. Los formatos oficiales de cer-
tificacion de estudios a que alude la frac-
cion VI del Estatuto General del COBAEM
son:

l. Certificado de terminacion de estudios;
ll. Certificado parcial de estudios; y

lll. Constancia de formacion para el traba-
jo.

CAPITULO Il DE LOS SERVICIOS
ESCOLARES DEL COBAEM

SECCION PRIMERA DE LA ADMISION,
LA INSCRIPCION Y LA REINSCRIPCION

Articulo 11. Los egresados de educaciéon
secundaria tienen derecho a participar en
el proceso de seleccion y admision del
COBAEM.

Articulo 12. Para ser aceptado como
alumno del COBAEM, el aspirante debe
cumplir con los siguientes requisitos de
admision:

I. Participar en el proceso de admision de
acuerdo a lo establecido en la convocato-
ria que se emite al efecto;

Il. Realizar el pre-registro y registro de fi-
cha correspondiente, y

lll. Presentar y acreditar satisfactoriamen-
te el examen de admision.

Articulo 13. Los resultados del proceso

de admision se daran a conocer de forma
impresa o electronica en el portal asignado
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para tal efecto en la convocatoria corres-
pondiente.

Articulo 14. La inscripcion del aspirante a
primer semestre queda sujeta a la capa-
cidad instalada en los turnos con los que
cuenta el plantel y el Centro de Servicios
de EMSAD y seran aceptados en orden de
prelacion segun el resultado obtenido.

Articulo 15. La integracién de los grupos
queda sujeta al cupo autorizado por la Di-
reccion General para cada plantel y Centro
de Servicios de EMSAD.

Articulo 16. Los responsables de servi-
cios escolares de plantel y de Centro de
Servicios de EMSAD deben revisar y co-
tejar la documentacion oficial presentada
por el aspirante o alumno cada vez que
efectie los tramites de admision, inscrip-
cion y reinscripcion.

Articulo 17. Cuando se tenga duda res-
pecto a la validez de lcs documentos pre-
sentados, el departamento de servicios
escolares del COBAEM verificara su au-
tenticidad con la institucion o autoridad
competente.

De comprobarse que la documentacion
presentada carece de validez oficial o en
caso de detectarse la falsificacién o uso
indebido de los mismos por parte de los
aspirantes o alumnos, no.se autorizara el
tramite y se dara parte a las autoridades
competentes, para los efectos correspon-
dientes y, en su caso, se anularan las cali-
ficaciones obtenidas por el alumno duran-
te su estancia en el plantel, cancelandose
todo tramite realizado en el COBAEM.

Articulo 18. Para el tramite de inscripcion
al COBAEM, el aspirante debera cumplir
con la presentacion en original para cotejo
y copia simple legible para expediente, los
siguientes documentos:
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I. Acta de nacimiento;

Il. Certificado de educacién secundaria;
lll. Clave Unica de Registro de Poblacion
(CURP);

IV. Dos fotografias recientes tamario infan-
til, de frente, en color y/o blanco y negro
con las caracteristicas oficiales: de frente
y orejas descubiertas, sin maquillaje, sin
accesorios, sin patilla, sin bigote, peinado
formal y sin lentes;

V. Certificado médico que especifique su
tipo sanguineo, si padece alergias y enfer-
medades cronicas;

VI. Si el aspirante cursé la educacion se-
cundaria en el extranjero debera presentar
resolucion de revalidacion de estudios ex-
pedida por la autoridad competente;

VII. Lista de cotejo de entrega de docu-
mentos firmada por el alumno y su padre,
madre o tutor,

VIIl. Carta compromiso firmada por el aspi-
rante y el padre, madre o tutor, y

IX. Realizar el tramite administrativo en las
fechas establecidas.

Articulo 19. El alumno tendra un plazo
maximo de treinta dias habiles, a partir del
inicio del periodo escolar, para presentar
la documentacion completa y correcta;
con excepcién del certificado de estudios
de secundaria, el cual podra presentarlo
en un plazo maximo de cinco meses im-
prorrogable contado a partir de la fecha de
inscripciéon al semestre.

De no cumplirse lo anterior, quedara can-
celada la inscripciéon correspondiente, sin
responsabilidad alguna para el COBAEM.

Articulo 20. El registro general de alum-
nos inscritos se llevara a cabo de la si-
guiente manera:

I. Servicios escolares en cada plantel y
Centro de Servicios de EMSAD revisara y
cotejara la documentacion presentada por
el aspirante para el proceso de inscripcion;
Il. Una vez que el aspirante cumpla con
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los requisitos de inscripcion, para el com-
ponente basico, servicios escolares proce-
dera a la asignacion del grupo y el nimero
de matricula correspondiente, y

lll. Para las actividades paraescolares,
servicios escolares procedera a la asigna-
cion del grupo.

Articulo 21. La reinscripcion de alumnos
del COBAEM sera semestral y debera
efectuarse de acuerdo al calendario que
emite la Direccion General del COBAEM.

Articulo 22. Los alumnos podran ser re-
inscritos Ginicamente por el area de servi-
cios escolares de cada plantel y del Cen-
tro de Servicios de EMSAD, de acuerdo al
mapa curricular para el semestre que le
corresponda cursar.

El tramite se debera efectuar de acuerdo
con el calendario que emite la Direccion
General del COBAEM.

Articulo 23. El alumno tendra derecho a
su reinscripcion en el semestre inmediato
posterior cumpliendo con lo siguiente:

l. Ser regular, esto es tener aprobadas el
cien por ciento de las UAC en etapa ordi-
naria o regularizacion.

Il. Realizar el tramite administrativo en las
fechas establecidas.

lll. No exceder el plazo maximo para acre-
ditar el plan de estudios

SECCION SEGUNDA DEL PROCEDI-
MIENTO DE BAJA DEL ALUMNO

Articulo 24. La baja temporal del alumno
se considera en los siguientes casos:

l. Voluntaria, cuando por su voluntad asi lo
solicite por escrito con firma del padre, ma-
dre o tutor que aparezca en el area de ser-
vicios escolares del plantel o del Centro de
Servicios de EMSAD durante el semestre;

Il. Por reprobacion:
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a) Al reprobar cinco UAC o mas al finali-
zar las Asesorias Ordinarias del semestre
cursado, sin incluir orientacion educativa y
paraescolar;

b) Alumnos de primero y sexto semestre,
al reprobar dos UAC, después de haber
concluido las asesorias de suficiencia;
Alumnos de segundo a quinto semestre, al
reprobar una UAC después de haber con-
cluido las asesorias de suficiencia, y

c) Alumnos de primero y sexto semestre,
al reprobar una UAC en el examen espe-
cial, y

lll. Por abandono cuando:

a) Los alumnos que suspendan sus estu-
dios durante el semestre y no tramiten su
baja temporal o definitiva.

b) Los alumnos que concluido el semes-
tre, tengan aprobadas todas las UAC que
lo integran y no realicen el proceso de re-
inscripcion al semestre inmediato posterior
que corresponde.

Articulo 25. Los alumnos que causen baja
temporal voluntaria y por reprobacion, pue-
den reingresar a cursar nuevamente en su
totalidad el semestre no acreditado, no re-
basando el tiempo oficial para culminar su
bachillerato y que el plantel o el Centro de
Servicios de EMSAD cuente con las condi-
ciones de cupo; en caso de que el alumno
sea de primer semestre, no sera necesario
participar en el proceso de admision para
el reingreso.

Los alumnos que causen baja temporal
por abandono que deseen reingresar, se-
ran sujetos al tramite administrativo de in-
greso por reconocimiento de estudios.

Articulo 26. La baja temporal se conce-
dera al alumno hasta por tres semestres
consecutivos, sin exceder el tiempo maxi-
mo para concluir el bachillerato. A partir
del cuarto semestre se considerara baja
definitiva.

Articulo 27. El area de Servicios escola-
res del plantel o del Centro de Servicios de

os!
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EMSAD hara el registro de la baja tempo-
ral voluntaria al:

I. Al recibir la solicitud; y

Il. Por reprobacion, en el periodo estable-
cido por el departamento de servicios es-
colares de la Direccion Académica;

Articulo 28. El area de Servicios escola-
res del plantel o del Centro de Servicios de
EMSAD hara el registro de la baja tempo-
ral por abandono:

I. Cuando el alumno suspenda sus estu-
dios por mas de dos parciales.

Articulo 29. El alumno que haya cursado
parcialmente planes de estudio anterio-
res o que fueron actualizados y desee in-
corporarse a los vigentes del bachillerato
general puede ser aceptado y se sujetara
a las normas de reinscripcion, incluida la
portabilidad de estudios y el reconocimien-
to de estudios.  *

Articulo 30. La baja definitiva del alumno
consiste en la suspension de las activida-
des académicas, la cual puede darse por
las siguientes causas:

I. Voluntaria, cuando el alumno lo solicite
con el visto bueno del padre o tutor;

Il. Disciplinaria, cuando el alumno incurra
en violaciones graves a los reglamentos
del COBAEM, y

lll. Exceso de término cuando por cual-
quier motivo, el alumno haya agotado el
término permitido para acreditar el plan de
estudios.

En los supuestos previstos en las fraccio-
nes Il y lll que anteceden, el Director del
Plantel o el responsable del Centro de Ser-
vicios de EMSAD deben notificar por escri-
to la baja definitiva al padre, madre o tutor
del alumno.

Articulo 31. La informacién y datos per-
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sonales que se capten con motivo de los
procedimientos previstos en el presente
Reglamento, seran utilizados y protegidos
en términos de la normativa aplicable.

La informacion de indole académica de los
alumnos que ‘se inscriban o reinscriban a
los planteles educativos que forman par-
te del Sistema Nacional del Bachillerato,
podra ser proporcionada a las autoridades
educativas, administrativas o jurisdiccio-
nales para los fines propios de las atribu-
ciones a su cargo, de conformidad con la
Ley de Transparencia y Acceso a la Infor-
macion Publica del Estado de Morelos; y
demas normativa aplicable especialmente.

SECCION TERCERA DE LA EVALUA-
CION, LA ACREDITACION Y LA REGU-
LARIZACION

Articulo 32. La evaluacion educativa es
el procedimiento permanente y sistema-
tico mediante el cual se obtiene informa-
cion cuantitativa, cualitativa, pertinente,
oportuna, valida y confiable para evaluar
habilidades, conocimientos y actitudes en
un contexto especifico que conforman las
competencias y poder acceder a la acre-
ditacion.

Articulo 33. Se entiende por acreditacion
a la accion y el efecto de demostrar que
se han adquirido las competencias corres-
pondientes a un nivel educativo, grado
escolar, asignatura, crédito u otra UAC,
previstas en las normas de servicios esco-
lares, planes y programas de estudio o en
otros instrumentos aplicables.

Articulo 34. Los instrumentos que se uti-
lizaran para evaluar las competencias son
las rubricas holisticas, analiticas, matrices
y examenes de desempefio, examen de
conocimiento, listas de cotejo, escalas es-
timativas, cuestionarios, guias de observa-
cién y las que el docente considere nece-
sarios de acuerdo a los criterios descritos
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en la secuencia didactica.

Articulo 35. Las evidencias de aprendiza-
je contenidas en el portafolio podran ser
de conocimiento, producto-y desempefio,
de acuerdo con el tipo de indicador de des-
empefo, ya sea cognitivo, funcional, eje-
cutivo o actitudinal.

Articulo 36. El niumero minimo de eviden-
cias de aprendizaje, su tipo, los criterios
para su aplicacion y los porcentajes por
periodo de evaluacién sera el que deter-
minen la academia en funcién de las uni-
dades de competencia a desarrollar en el
programa de estudios. .

Articulo 37. Cada semestre se dividira en
tres momentos parciales de evaluacién
educativa, determinados en el Calendario
de Actividades Escolares; los cuales seran
obligatorios para todos los alumnos.

Los instrumentos de evaluacion se aplica-
ran en horario regular sin suspension de
clases.

Articulo 38. Para acreditar una UAC el
alumno cuenta con tres momentos parcia-
les de evaluacion educativa, y asesorias
académicas que se clasifican en ordina-
rias, extraordinarias y de suficiencia.

Los alumnos de primero y sexto semestre
tendran derecho a un examen especial
cuando al concluir las asesorias de sufi-
ciencia adeuden una UAC.

Articulo 39. Las asesorias académicas
son procesos de evaluacién por compe-
tencias que permite a los alumnos regula-
rizar, acreditar y mejorar su situacion aca-
démica en las siguientes situaciones:

l. Problemas de reprobacién;

Il. Bajo aprovechamiento escolar;

lll. Mejorar su promedio, y

IV. Prepararse para las asesorias extraor-
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Articulo 41. El alumno sera evaluado en
las UAC de acuerdo a los criterios e instru-
mento de evaluacion que el docente defi-
na en funcion de la competencia a evaluar,
incluidos examenes escritos en la ultima
sesion.

Articulo 42. Las asesorias ordinarias pue-
den ser de dos tipos:

I. Obligatorias, en las que el alumno nece-
sariamente debe cumplir con la asistencia
a las asesorias ya que son parte de las ac-
tividades académicas del semestre, y

Il. Opcionales, en las que el alumno pude
decidir asistir o no a las asesorias sin que
esto afecte el promedio que haya obtenido
en los tres parciales.

Articulo 43. Con las asesorias ordinarias
el alumno podra alcanzar un maximo de
dos puntos que se sumara al promedio de
los tres momentos de evaluacion.

Articulo 44. Las asesorias ordinarias se
proporcionaran durante las semanas pro-
gramadas, de acuerdo al calendario de
actividades escolares.

Articulo 45. El alumno tomara las ase-
sorias ordinarias de acuerdo al promedio
obtenido de los tres momentos de evalua-
cion, las cuales se clasificaran por su tipo
y tendran un objetivo como se detalla a
continuacion:

Promedio de los

tres momentos
de evaluacion

Tipo de

Objetivo de la

Asesoria Asesoria

Preparacion
para asesorias
extraordinarias y
de suficiencia

0a3.9 Obligatoria
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Articulo 46. El alumno que obtenga un
promedio de 9.5 o superior durante sus
tres momentos parciales de evaluacion
educativa exentara la UAC.

Articulo 47. Para el alumno que obtenga
un promedio de ocho punto cinco a nue-
ve punto cuatro, sera opcional asistir a las
asesorias académicas para buscar obte-
ner un promedio de diez.

Articulo 48. Solo podra aumentar hasta
dos puntos el alumno que tenga un pro-
medio de sus tres momentos parciales de
evaluacion educativa menor a ocho punto
cinco y mayor o igual a cuatro y que cuen-
te con una asistencia minima del ochenta
por ciento durante el semestre escolar.
Articulo 49. El alumno que alcance un pro-
medio de sus tres momentos parciales de
evaluacién educativa de cero a tres punto
nueve y que cuente con asistencia menor
del ochenta por ciento durante el semes-
tre, tendra que asistir obligatoriamente a
las asesorias ordinarias con el objetivo de
prepararse para el periodo de asesorias
extraordinarias y de suficiencia.

Articulo 50. El alumno que cumpla con el
ochenta por ciento de asistencias durante
el semestre en curso y tenga un promedio
en sus tres momentos parciales de evalua-
cion educativa de seis punto cero a ocho
punto cuatro y no se presente a las aseso-
rias ordinarias, se vera disminuido en dos
puntos su promedio final.

Articulo 51. El docente debe dar a cono-
cer a los alumnos los criterios e instrumen-
tos de evaluacion que utilizara durante las
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asesorias ordinarias, mismas que seran
reportadas a la coordinacion académica
de su plantel o del Centro de Servicios de
EMSAD.

Articulo 52. El docente determina con
base en los criterios e instrumentos de
evaluacidn si el alumno es merecedor de
cero hasta dos puntos, que se sumaran al
promedio de sus tres momentos parciales
de evaluacion educativa.

Articulo 53. Las asesorias extraordinarias
y de suficiencia son las que permiten a los
alumnos regularizar su situacion escolar.
Ademas, los alumnos de primero y sexto
semestre cuentan con el examen especial
cuando adeudan una UAC al término de
las asesorias de suficiencia.

Articulo 54. Si ocurre una inasistencia en
la fecha de aplicacion de un instrumento
de evaluacion y esté debidamente justi-
ficada, el alumno debera solicitar por es-
crito la presentacion del mismo al Director
del Plantel o al responsable del Centro de
Servicios de EMSAD, quien fijara el dia
y la hora en que se le aplicara un nuevo
instrumento de evaluacion, previo acuerdo
con el docente de la UAC, quien debera
elaborarlo y aplicarlo.

Articulo 55. La calificacion de las UAC en
los tres momentos de evaluacion educati-
va se expresara con un numero entero y
un decimal.

Articulo 56. Para los cuatro componentes
curriculares, la escala de calificaciones en
las evaluaciones finales obtenidas en las
asesorias académicas ordinarias, extraor-
dinarias, de suficiencia examen especial,
se expresara con numeros enteros de cin-
co a diez, siendo la minima aprobatoria
seis, de acuerdo con lo siguiente:

Calificacion
obtenida

De 9.5a10

Debe registrarse

Interpretacion

Excelente
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De 85a9.4 9 Muy bien
De75a8.4 8 Bien
De6.5a74 7 Regular

De 6.0a6.4 6 Suficiente
De2.0a5.9 5 No suficiente

Articulo 57. Las calificaciones totales ob-
tenidas por los alumnos en las evaluacio-
nes deberan ser capturadas por el docente
dentro del plazo marcado en el Calendario
de Actividades Escolares para registro de
momentos de evaluacion educativa, ase-
sorias académicas y examen especial, y
entregara al area de servicios escolares
del plantel o Centro de Servicios de EM-
SAD el acta de calificaciones, clases im-
partidas y faltas, impreso y firmado.

El docente resguardara por un semestre
posterior al cursado las evidencias docu-
mentales para cualquier duda o aclaracion.

Articulo 58. Dichas ,evidencias incluiran
el porcentaje del nivel de desempefio del
periodo de evaluacion, el porcentaje acu-
mulado del logro de las unidades de com-
petencia y una calificacién equivalente al
porcentaje obtenido.

Articulo 59. Los docentes deberan dar a
conocer a los alumnos, al inicio de cada
periodo de evaluacién, los criterios consi-
derados para la integracion de su evalua-
cion de habilidades, conocimientos y acti-
tudes que conforman las competencias, y
al final de cada uno, informaran la califica-
cion obtenida por cada alumno.

Articulo 60. El alumno podra solicitar la
revision de su evaluacion a la coordinacion
académica del plantel o al responsable del
Centro de Servicios de EMSAD, dentro de
los tres dias habiles siguientes a la publi-
cacién de los resultados, mediante el for-
mato correspondiente.

Para atender la solicitud, la academia del
Plantel correspondiente revisara y emitira
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su dictamen que sera inapelable.

Articulo 61. El docente podra solicitar la
modificacién en la captura de calificacio-
nes. Para ello debera elaborar un oficio
dirigido al Director del Plantel o al respon-
sable del Centro de Servicios de EMSAD
donde manifieste la necesidad del cambio
y anexar la documentacion necesaria para
validar dicha incidencia.

Si procede la modificacion de calificacion,
se volvera a hacer la captura, impresion y
firma del acta de calificaciones.

Articulo 62. El alumno contara con dos
momentos para regularizar su situacion
escolar, estas son:

l. Asesorias extraordinarias, que se apli-
caran durante la segunda semana de ha-
ber concluido las asesorias ordinarias del
semestre cursado y deberan presentarlos
quienes hayan reprobado hasta cuatro
UAC del semestre cursado, y

Il. Asesorias de suficiencia, que se aplica-
ran durante la primera semana de haber
concluido las asesorias extraordinarias del
semestre cursado y deberan presentarlos
quienes no hayan acreditado hasta dos
UAC en las asesorias extraordinarias.

Los alumnos de primero y sexto semestre
que adeuden una UAC al terminar las ase-
sorias de suficiencia, tendran el derecho
de un momento adicional en donde se les
aplicara un examen especial para acredi-
tarla.

Articulo 63. Los momentos de regulariza-
cién que marca el articulo anterior, seran
aplicados de acuerdo con los periodos
marcados en el Calendario de Actividades
Escolares, sin perjuicio que:

I. Si el alumno deja pasar algun periodo,

habra agotado la oportunidad;
Il. Si el alumno no se presenta a la aseso-
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ria o examen habra agotado la oportuni-
dad de que se trate, y

lll. Si el alumno no cubre el tramite ad-
ministrativo correspondiente aun cuando
acredite la asesoria o examen, no se le
registrara la calificacion.

Articulo 64. Las calificaciones de las ase-
sorias extraordinarias, asesorias de sufi-
ciencia y examen especial obtenidas por
los alumnos deberan capturarse, imprimir,
firmar y entregar al area de servicios esco-
lares en el periodo marcado en el calenda-
rio de actividades escolares.

SECCION CUARTA. CAMBIO DE TUR-
NO, DE PLANTEL O DEL CENTRO DE

SERVICIOS DE EMSAD.

Articulo 65. El alumno podra solicitar
cambio de turna, de plantel o del Centro de
Servicios de EMSAD, de acuerdo con el

calendario que emite la Direccion General.

Cualquier solicitud efectuada en forma
posterior a la fecha del plazo fijado no ten-

dra validez.

Los requisitos que debera cubrir el alumno
son:

l. Haber cursado como minimo un semes-
tre, concluyéndolo como alumno regular.
II. Lienar el formato de solicitud de cambio
de turno de plantel o del Centro de Servi-
cios de EMSAD;

lll. No tener adeudo de material o equipo
en el plantel o del Centro de Servicios de

EMSAD de origen.

Articulo 66. La facultad de autorizar cam-
bio de turno, de plantel o del Centro de
Servicios de EMSAD sera del Director Ge-
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neral siempre y cuando lo permita la capa-
cidad instalada del destino.

Articulo 67. Una vez autorizado el cambio
de turno de plantel o Centro de Servicios
EMSAD, el personal del turno, plantel o
Centro de Servicios EMSAD enviara el ex-
pediente del alumno al personal del turno,
plantel o EMSAD destino.

Articulo 68. El alumno realizara el pro-
ceso administrativo de reinscripcion en el
turno del Plantel o Centro de Servicios de
EMSAD de destino.

CAPITULO Ill DE LA CERTIFICACION
DE ESTUDIOS

Articulo 69. De acuerdo con el articulo 60
de la Ley General de Educacion, la certifi-
cacion de estudios se otorga a los alumnos
que hayan concluido sus estudios de con-
formidad con los requisitos establecidos
en los planes y programas de estudios del
bachillerato general basado en el desarro-
llo de competencias del COBAEM y tendra
validez en toda la Republica Mexicana.

Los documentos pueden ser:

I. Certificado de terminacion de estudios;
Il. Certificado parcial de estudios.

lll. Constancia de formacién para el traba-
jo,y

IV. Constancia de estudios parciales.

Articulo 70. El certificado de terminacion
de estudios se expide, en original al alum-
no que acredito la totalidad del plan de es-
tudios correspondiente. El alumno podra
tramitar duplicados cuando asi lo requiera,
previo tramite administrativo.

Articulo 71. La constancia de formacion
para el trabajo se expide en original al
alumno que acredit6 la totalidad del com-
ponente de formacién para el trabajo. El
alumno podra tramitar duplicados cuando
asi lo requiera, previo tramite administra-
tivo.
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Articulo 72. La constancia de estudios
parciales se expide al alumno que lo so-
licite e incluye solo los semestres comple-
tos, y las UAC cursadas, acreditadas y no
acreditadas, previo tramite administrativo.

Articulo 73. La fecha de expedicién del
certificado de terminacion de estudios de-
bera ser la del fin de curso, de acuerdo al
Calendario de Actividades Escolares para
alumnos regulares.

La fecha de los certificados de terminacion
de estudios para alumnos que se regula-
ricen después de la fecha sefialada como
fin de curso de acuerdo al calendario es-
colar vigente, sera la del ultimo dia de la
asesoria extraordinaria, de suficiencia o
de examen especial, segun sea el caso.

La fecha de las constancias de estudios
parciales y de impresion de duplicados
debe ser la fecha de su emision.

Articulo 74. Los documentos de certifica-
cion de estudios que no coincidan en al-
gun dato, sello o firma con los registrados
oficialmente, se cancelaran y resguarda-
ran en servicios escolares. En ninglin caso
deben destruirse o enmendarse.

Articulo 75. Los documentos de certifica-
cién que no sean recibidos por los intere-
sados se archivaran en el plantel o en el
Centro de Servicios de EMSAD, duran-
te un plazo maximo de seis meses. Una
vez concluido dicho periodo, se remitiran
a servicios escolares para su cancelacion
y resguardo. El interesado que no se pre-
sente por su certificado de terminacion de
estudios en tiempo y forma, podra tramitar
un duplicado, previo tramite administrativo.

Articulo 76. Los documentos de certifica-
cion se expediran en el plantel o en el Cen-
tro de Servicios de EMSAD donde el alum-
no acredité el ultimo semestre del plan
de estudios correspondiente. En el caso
de planteles o del Centro de Servicios de
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EMSAD desaparecidos, los interesados
deberan acudir a Servicios Escolares de la
Direccion General del COBAEM a efecto
de que se le informe del procedimiento a
seguir.

Articulo 77. Las firmas de autoridades
que signan los documentos de certifica-
cion de estudios deberan ser registradas
ante la autoridad competente, en términos
de la legislacion aplicable.

CAPITULO IV DE LOS ALUMNOS

SECCION PRIMERA DE LOS DERE-
CHOS

Articulo 78. Son derechos de los alum-
nos:

I. Recibir un trato digno por parte del per-
sonal que labora en el COBAEM, asi como
de sus compainieros;

Il. Recibir una educacion integral de cali-
dad;

lll. Gozar de una tolerancia de 10 minutos
para ingresar al plantel durante la primera
clase;

IV. Participar en eventos académicos, cul-
turales y deportivos, convocados por el
COBAEM o por otros subsistemas.

V. Hacer uso de las instalaciones y servi-
cios que el COBAEM proporciona.

VI. Proponer o ser nominado como repre-
sentante de su grupo;

VII. Recibir estimulos y becas ofertados
por el COBAEM, cuando se destaque en
su desempeno y cumpla con los requisitos
establecidos;

VIIl. Ser atendido con oportunidad en los
tramites escolares que realice ante el CO-
BAEM,;

IX. Solicitar un historial académico para
efectos de portabilidad, previo tramite ad-
ministrativo; '

X. Recibir un nimero uUnico de matricula
y una credencial que los acredite como
alumnos del COBAEM,;

Xl. Ser informados, al inicio del semestre
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correspondiente y por parte de los do-
centes de los programas, los métodos de
evaluacion, las actividades y los utiles ne-
cesarios para cursar las UAC correspon-
dientes;

XIl. Ser respetados en sus ideas, credo,
raza y nacionalidad, siempre y cuando no
contravengan los objetivos y la normativi-
dad del COBAEM,;

XIlll. Conocer el resultado de sus evalua-
ciones dentro de los plazos sefialados en
el Calendario de Actividades Escolares;
XIV. Recibir al término de cada semestre
y momento de evaluacion una boleta de
calificaciones, la cual sera de caréacter in-
formativo; :

XV. Contar con seguro médico facultati-
vo concedido por el Instituto Mexicano del
Seguro Social, y

XVI. Justificar sus faltas cuando proceda
conforme a la normativa aplicable.

XVII. Contar con un seguro escolar.

SECCION SEGUNDA DE LOS DEBERES
Y LAS PROHIBICIONES

Articulo 79. Son deberes de los alumnos:
l. Participar en eventos académicos, cul-
turales y deportivos, convocados por el
COBAEM o por otros subsistemas, previo
tramite administrativo.

Il. Participar en los programas y protocolos
que implemente el COBAEM, con el obje-
to de brindar la seguridad para detectar la
posicion de estupefacientes, armas o de-
mas sustancias u objetos prohibidos en el
interior del plantel, en términos de la Ley
Estatal para la convivencia y seguridad de
la comunidad escolar. :

lll. Hacer uso de las instalaciones y ser-
vicios que el COBAEM proporciona, con
observancia a la normatividad aplicable.
IV. Justificar inasistencias dentro de los
tres dias habiles siguientes a la fecha de
la falta, en servicios escolares del plantel
o ante el responsable del Centro de Servi-
cios de EMSAD;

V. Respetar a alumnos, docentes, perso-
nal administrativo y de servicios, padres
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de familia y a toda persona que interactie
con la comunidad educativa del COBAEM,;
VI. Abstenerse de decir palabras soeces
y altisonantes dentro de las instalaciones
de la institucion o en la periferia, si porta
el uniforme o esta representando en algun
evento al COBAEM;

VII. Guardar el debido respeto en ceremo-
nias y eventos solemnes;

VIII. Enaltecer a la Institucion y a los sim-
bolos que le dan identidad; aprender el
himno del COBAEM y cantarlo con respeto
en los eventos civicos;

IX. Presentarse a clases puntualmente;

X. Asistir a las practicas de laboratorio con
la bata correspondiente y cumplir con el
reglamento respectivo;

Xl. Mantener una presentacion pulcra;

XIl. Abstenerse de permanecer en clases
a las cuales no les corresponda asistir, dis-
traer o entretener a los docentes y alum-
nos durante el tiempo de clase;

XIll. Abstenerse de portar objetos de peli-
gro que puedan causar lesiones;

XIV. Responsabilizarse de sus libros y arti-
culos personales. El COBAEM no se hace
responsable del extravio de los objetos an-
tes mencionados;

XV. Portar correctamente el uniforme del
COBAEM: el pantalén debe ser de corte
recto, sin deshilar, sin ralladuras, sin orifi-
cios, sin deslavar, limpio y del color oficial.
Portar la playera oficial. En época de frio
se aceptara suéter o sudadera color blan-
CO;

XVI. Calzado cerrado, zapato o tenis color
negro;

XVII. Cabello bien peinado, sin colorante
o decolorante. En el caso de los varones
deberan traer el cabello casquete corto o
regular;

XVIIl. Portar en todo momento su creden-
cial de alumno. Asimismo deberan presen-
tarla para realizar cualquier tramite admi-
nistrativo;

XIX. Asistir a los actos civicos o eventos
artisticos, culturales y deportivos convoca-
dos por la institucion;
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XX. Cumplir estrictamente con todos los
reglamentos establecidos para la utiliza-
cioén de instalaciones y servicios que pro-
porciona el COBAEM,;

XXI. Intervenir formalmente en los simula-
cros de proteccion civil que se organicen
en el COBAEM, con la finalidad de prever
cualquier contingencia.

XXIl. Participar en los programas de alfa-
betizacion, reforestacion, higiene, segu-
ridad y todos aquellos que convoque el
plantel o Centro de Servicios de EMSAD vy,
XXIIl. Reportar o hacer del conocimiento
de la autoridad del plantel cualquier situa-
cién anormal que ponga en riesgo la segu-
ridad de la comunidad escolar.

Articulo 80. Queda estrictamente prohibi-
do a los alumnos:

I. Fumar dentro o en la periferia de las ins-
talaciones del plantel o Centro de Servi-
cios de EMSAD;

II. Ingerir bebidas alcohdlicas en las Insta-
laciones o en la periferia;

lll. Perforaciones en la cara, tatuajes en
lugares visibles, rastas, gorras, paliacates,
boinas, pasamontafias o cualquier otra
prenda que no sea parte del uniforme;

IV. Introducir bebidas alcohdlicas, ener-
vantes, estupefacientes o psicotrépicos a
la instalacion, asi como ingresar en estado
de ebriedad, con aliento alcohdlico o bajo
los efectos de algun enervante;

V. Efectuar cualquier tipo de comercio o di-
fundir propaganda no autorizada por la Di-
reccion del Plantel o responsable del Cen-
tro de Servicios de EMSAD dentro de las
instalaciones del mismo y en la periferia;
VI. Organizar o efectuar cualquier tipo de
evento que no tengan el caracter acadé-
mico o que no sea autorizado por el CO-
BAEM;

VII. Organizar excursiones o eventos sin
cumplir con la normatividad aplicable;

VIIl. Consumir alimentos dentro de los sa-
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lones, laboratorios vy talleres;

IX. Efectuar juegos de azar;

X. Realizar juegos bruscos o agresiones
fisicas;

XI. Realizar actos que vayan en contra de
la moral;

XIl. Expresarse en forma altisonante con
sus companeros, personal administrativo
y de servicio, docentes y directivos, dentro
de la institucion;

Xlll. Sustraer indebidamente documentos
o0 materiales pertenecientes a la institu-
cion;

XIV. Suplantar a personas, falsificar firmas
o alterar documentos oficiales;

XV. Portar cualquier tipo de arma dentro
de las instalaciones de la institucion, las
cuales seran retenidas por el personal di-
rectivo y seran entregadas a la autoridad
correspondiente;

XVI. Escandalizar o alterar el orden en la
via publica o comercios portando el unifor-
me;

XVII. El deterioro o destruccion del equipo
o mobiliario de la Institucion, asi como los
dafos en los bienes del personal del CO-
BAEM;

XVIIl. Suspender o entorpecer labores es-
colares;

XIX. Inmiscuir al plantel en asuntos politi-
cos o religiosos;

XX. Intervenir en asuntos laborales del
plantel o Centro de Servicios de EMSAD:;
XXI. Ostentar la representacién del plantel
o Centro de Servicios de EMSAD sin la au-
torizacion correspondiente, dentro o fuera
del mismo;

XXIl. Comportarse de manera obscena o
violenta;

XXIIl. Facilitar la introduccién al Plantel o
Centro de Servicios de EMSAD de perso-
nas ajenas o de dudosa reputacion;

XXIV. Realizar actividades de hostiga-
miento bullying en los salones de clases,
pasillos, predios escolares, en la periferia
0, a través, de los medios de comunicacion
escrita, tecnoldgica o cibernética, dentro o
fuera de horas de clase.
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CAPITULO V DE LAS INFRACCIONES Y
LAS SANCIONES

Articulo 81. Se consideran infracciones
no graves, las siguientes:

I. No portar el uniforme escolar;

Il. Incumplimiento a las reglas de convi-
vencia establecidas por el COBAEM:;

lll. Incurrir en conductas inadecuadas o en
actos de indisciplina en las instalaciones o
fuera de las mismas, donde esté realizan-
do cualquier actividad relacionada con su
formacion y que esté bajo la responsabili-
dad del COBAEM, y

IV. Copiar en cualquier proceso de eva-
luacion individualizada del aprendizaje o
reproducir trabajos o informacién de otros
alumnos, para presentarlos como propios
en sus evaluaciones.

Articulo 82. Se consideran infracciones
graves, las siguientes:

l. Faltar al respeto a cualquiera de los in-
tegrantes de la comunidad del COBAEM;
Il. Suplantar a cualquier autoridad del
Plantel o Centro de Servicios de EMSAD
0 a algun alumno;

lll. Portar, usar o vender armas de fuego,
blancas u otras de cualquier tipo;

IV. Sustraer sin autorizacion por escrito, in-
formacién, documentacion, herramientas,
materiales o equipo del COBAEM:;

V. Ingerir, portar, distribuir, vender o com-
prar dentro del COBAEM o su periferia,
bebidas alcohdlicas, drogas, o cualquier
tipo de sustancia adictiva prohibida; o en
su caso ingresar al plantel o del Centro de
Servicios de EMSAD baijo los efectos de
sustancias adictivas o en estado de ebrie-
dad;

VI. Apoderarse de las instalaciones o reali-
zar cualquier tipo de acto que altere el fun-
cionamiento del plantel;

VII. Agredir fisica o verbalmente, asi como
a través de impresos en medios fisicos o
electrénicos como las redes sociales, a
cualquier integrante de la comunidad del
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COBAEM o a otro que tenga relacién con
éste;

VIIl. Dafar o deteriorar intencionalmente
la infraestructura y equipamiento de la Ins-
titucion;

IX. Falsificar, sustraer o alterar documen-
tacion oficial, asi como realizar cualquier
acto fraudulento con ésta;

X. Apoderarse de cuentas o contraserfias
asignadas a servidores publicos y docen-
tes del COBAEM, para accesar a los siste-
mas informaticos oficiales de la institucion
y alterar registros existentes o incorporar
informacién no autorizada;

XI. Cometer algun delito en las instalacio-
nes del COBAEM o periferia del mismo, y
XIil. Difundir videos o escritos de manera
fisica o virtual que dafien la imagen del
personal docente, y administrativo del CO-
BAEM.

Articulo 83. Las sanciones impuestas al
alumno que infrinja las disposiciones es-
tablecidas en el presente Reglamento, asi
como en la normatividad institucional vi-
gente, son las siguientes:

. Amonestacion verbal;

Il. Amonestacion escrita;

lll. Suspension temporal, y

IV. Baja definitiva por motivos de conducta.

Articulo 84. Se aplicara amonestacion
verbal en la primera ocasién, cuando el
alumno incurra en las infracciones estable-
cidas en el articulo 81 al no provocar dafio
o alteracion del orden. La misma debera
documentarse con una nota al expediente
del alumno.

Articulo 85. Se aplicara amonestacion
escrita en la segunda ocasioén, cuando el
alumno incurra en las infracciones estable-
cidas en el articulo 81, la misma debera
notificarse por escrito en un plazo maximo
de tres dias habiles al alumno y sus pa-
dres o tutor. Este documento se integrara
al expediente del alumno.

www.cobaem.edu.mx

Articulo 86. El alumno que acumule tres
amonestaciones escritas durante el tiem-
po que dure su formacioén, se hara acree-
dor a una suspensién temporal hasta por
cinco dias habiles y dependiendo de la
gravedad del caso, se turnara a la Comi-
sion de Honor y Justicia del COBAEM,
quien resolvera la sancién correspondien-
te. Esta debera notificarse por escrito en
un plazo de cinco dias habiles al alumno y
a su padre, madre o tutor. De la sancién,
se turnara copia a su expediente.

Articulo 87. Por las infracciones del arti-
culo 82, el alumno quedara suspendido de
manera inmediata y su caso se pondra a
consideracion de la Comision de Honor y
Justicia, quien emitira un fallo definitivo de
acuerdo a los hechos y circunstancias de
la falta.

La sancion determinada se notificara por
escrito en un plazo de cinco dias habiles
al alumno y a su padre, madre o tutor. El
fallo de la Comisién sera inapelable. Por
lo que de la sancion, se turnaré copia a su
expediente.

CAPITULO VI DE LA INSTRUCCION DEL
ACTA DE HECHOS

Articulo 88. EIl Director del Plantel o el
Coordinador Académico o el responsable
del Centro de Servicios de EMSAD, se
constituiran con dos testigos de asisten-
cia, para levantar el acta de hechos debi-
damente circunstanciada con la interven-
cion del alumno. El acta sera firmada por
quienes intervengan en ella y, en caso de
negativa, debera hacerse constar la razon
en su contenido.

En el caso de que sean varios alumnos los
que intervinieron en el hecho que se inves-
tiga, deberan ser llamados y manifestar de
manera separada lo que les conste.

Los alumnos o trabajadores del plantel
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que hayan presenciado el hecho, tambiéen
manifestaran en los mismos términos.

Articulo 89. El acta de hechos a que se
refiere el articulo anterior contendra, como
minimo, lo siguiente:

l. La expresion de la diligencia que consig-
na, lugar, fecha, y hora;

Il. Nombre y cargo del servidor publico que
la levanta;

lll. Nombre del alumno y sus datos gene-
rales;

IV. Los datos generales de los testigos y ,
en su caso, sus cargos;

V. La declaracion bajo protesta de decir
verdad de los intervinientes;

VI. Una relacién pormenorizada de los he-
chos, y

VIl. Demas pruebas que existan con rela-
cién a los hechos atribuibles al alumno.

Al finalizar la diligencia, las actas seran
firmadas por las personas que hayan in-
tervenido.

Hecho lo anterior, debera de notificarse
a los padres de familia o tutores, por me-
dio de citatorio que enviara el director del
plantel o responsable del Centro de Servi-
cios de EMSAD para que se presenten en
las instalaciones de la institucion y se les
informe de los hechos suscitados.

De los hechos que consten en el acta, se
procedera a las sanciones correspondien-
tes a lo previsto en el presente Reglamen-
to, sin perjuicio de las responsabilidades
de otra indole que hubiera lugar.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Reglamento de
Servicios Escolares del Colegio de Bachi-
lleres del Estado de Morelos, fue aprobado
por su Junta Directiva de conformidad con
el articulo 8, fracciones X y XIll, del Decre-
to numero doscientos sesenta y seis que
ratifica y adecua las disposiciones juridicas

B

www.cobaem.edu.mx

que regulan la competencia del Organismo
Publico Descentralizado denominado “Co-
legio de Bachilleres del Estado de More-
los”; asi como el articulo 14, fracciones X
y Xlll, del Estatuto General del Colegio de
Bachilleres del Estado de Morelos, en su
sexta sesion ordinaria celebrada el quince
de diciembre de 2015, mediante Acuerdo
Numero 10/7/6aORD/15/12/2015.

Entrara en vigor al dia siguiente de su pu-
blicacién en el 6rgano de difusion del Cole-
gio de Bachilleres del Estado de Morelos.
y sera aplicable a partir del semestre 2017
A.

SEGUNDA. Los casos no previstos en el
presente Reglamento seran resueltos por
el Consejo Consultivo o por el Director Ge-
neral del Colegio de Bachilleres del Estado
de Morelos en el ambito de sus competen-
cias.

TERCERA. A partir de la vigencia del pre-
sente Reglamento, dentro del término de
90 dias habiles siguientes, se expediran
los lineamientds de la Comisién de Honor
y Justicia.

Dado en las instalaciones que ocupa el
Colegio de Bachilleres del Estado de Mo-
relos, en la ciudad de Cuernavaca, capital
del estado de Morelos, a los quince dias
del mes de diciembre de 2016.

LOS INTEGRANTES DE LA JUNTA
DIRECTIVA DEL COLEGIO DE
BACHILLERES DEL ESTADO DE
MORELOS

MATIAS QUIROZ MEDINA
SECRETARIO DE GOBIERNO

BEATRIZ RAMIREZ VELAZQUEZ
SECRETARIA DE EDUCACION

MIGUEL ANGEL IZQUIERDO SANCHEZ
SUBSECRETARIO DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
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